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. Geéneralites

Tous les sites académiques sont construit sur SPIP, un logiciel libre distribué sous Licence Publique
Générale .

SPIP est un systéme de gestion de contenu (CMS pour Content Management System) mais, plus
encore, c'est un Systeme de Publication pour I'Internet, c'est a dire un CMS qui se distingue par le
soin apporté aux standards de I'édition. En plus du respect des régles typographiques, ces
systemes se distinguent des CMS classiques par l'implémentation native des fonctionnalités
suivantes.

Pour les contributeurs

o ils permettent a plusieurs individus de travailler sur un méme document ;

e ils fournissent une chaine de publication (workflow) ;

o ils permettent de structurer le contenu;

o ils permettent de hiérarchiser les utilisateurs et de leur attribuer des roles et des permissions
Pour I'équipe informatique

e ils permettent de séparer les opérations de gestion de la forme et du contenu ;

SPIP est composé principalement d’articles insérés dans une arborescence de rubriques imbriquées les
unes dans les autres.

L'arborescence des rubriques forme une structure hiérarchique de rangement et de classification pour
la totalité des articles, comme des piéces jointes (fichiers images ou autres documents multimédias).
Le premier niveau de |'organisation des rubriques est appelé « Secteur ». L'identification du premier
niveau de découpage en rubriques revét donc une signification particuliere, car la typologie principale
des secteurs définit classiquement le premier stade d’acces qui doit mener a lire la page désirée.

Signalons tout de suite que I'arborescence des rubriques est de profondeur indéterminée (comprendre
non-limitée). Néanmoins, une régle admise de la publication web précise qu'un contenu doit étre
accessible en maximum trois clics . C'est pourquoi, dans le squelette académique, le panier (ou menu
déroulant) ne propose que deux niveaux de rubriques.

Un clic pour ouvrir le panier, un autre sur la rubrique ou sous-rubrique, un dernier pour accéder a
I'article.

Toutes les modifications du site se font a partir de I'espace privé.
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2.

Les statuts
d’auteurs
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Fiche 2.1

Présentation des statuts

SP1P

SPIP permet de gérer trois statuts d’auteurs différents : visiteur, rédacteur, administrateur.

Si vous possédez des identifiants de connexion a un site SPIP, vous étes « auteur » de ce site.

Il existe dans SPIP trois sortes d’auteurs : les visiteurs, les rédacteurs et les administrateurs.

° Le visiteur est une personne qui peut simplement accéder aux parties restreintes du
site public ainsi qu’aux forums auquel il est abonné. Il n’a aucun accés a la partie privée

du site.

° Le rédacteur est une personne qui a acces a I'espace privé du site et qui ne peut que
rédiger des textes et proposer des contenus (textes et documents multimédia) a

I’évaluation.

° L’administrateur est une personne qui a accés a I'espace privé et qui a « tous les
droits » sur le site : ajout, modification et suppression des contenus, relecture et
correction des textes rédigés par les autres rédacteurs, modification I'arborescence,
etc. et surtout publication sur le site public.

Il est le responsable moral du contenu du site.

Dans les colleges et lycées, les administrateurs sont les chefs d’établissement secondés par
une ou deux autres personnes désignées par ceux-ci.

Il est possible a toute personne d’un établissement scolaire d’avoir un statut de rédacteur.
La demande doit étre formulée par écrit (courrier ou mail) au chef d’établissement.
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Fiche 2.2

Créer un statut d’auteur

Toutes les modifications a faire sur le site se font dans I'Espace Privé. Deux possibilités de se
connecter a I'Espace Privé, en cliquant sur le lien « Se connecter » en haut a droite du site.

Seul I'administrateur peut créer de nouveaux statuts.

/\/_\

Espace privé Recalculer cette page s connecter »

< Loy
== E) COLLEGE LEODATE VOLMAR YV} .;‘

A\ ,,g

SOLIDARI g

28

LL
(

Eléves Parents Enseignement Vie scolaire Projets

College Leodate Volmar [ ™

Demiére mise & jour le 18/03/2016

L’Espace Privé s’ouvre. Cliquez sur Edition > Auteurs.

€ dg-leodate-volmar.eta.ac-guyane.fr/ecrire/ @ O généralités de spip S A Q@ ¥ A® 4 B -89 =
Célia RINNA | 9% frangais | Aide | Se déconnecter Collége Léodate Volmar | Vo le site public ~
O 4 4
. v - &
Accueil Edition Publication Activité Squelettes Maintenance Configuration
B =28 OIS
Célia RINNA (1] /;; Bienvenue Célia RINNA !
Nz
% Informations Vous venez d'entrer dans I'espace privé de SFIP.
K personnelies
Supprimer le cookie de Cette page présente I'activité ditoriale récente sur votre site. Vous pouvez revenir
correspondance Sur cette page & tout instant en cliquant l'icone de maison, sur la partie haute,
sous votre nom.
)
9’ N _ [Pan’all!
College Léodate @
Volmar
(-7}  Configurer votre site
LLLC 3y Ny - 9
“; A Y Une des premiéres choses a faire est de donner un nom 3 vatre site. T se nomme
& % actuellement « Collége Léodate Volmar ». Le nom du site est affiché tout en haut
Vi 2V
w, “o E \e de cette page. En cliquant dessus, vous pourrez modifier son nom, mais aussi lui
\l‘ & L." donner un logo et un slogan.
SNl
SOLITARpg [J’m compris !
- N
e

La liste des auteurs du site s’affiche. Pour créer un statut, cliquez sur « Créer un nouvel
auteur » sur l'icone en bas de la liste ou dans I’encadré a gauche. La fenétre suivante s’ouvre.
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Remplir les champs nécessaires.

Les auteurs > Nouvel auteur

Ajouter un auteur

Signature Nom ou pseudo Nom et prénom
Obligatoi
S Nouvel auteur - P

de l'auteur.

Adresse email

Qui est l'auteur ? Courte biographie en quelques mots.
Clé PGP
Statut de cet rédacteur V| = Choix du statut
auteur :
Site Web :

Nom du site de
I'auteur

Adresse (URL) du
site

Identifiants de connexion

Login (Le login doit contenir au moins 4 caractéres.) .
celia.rinna =P Partie
importante : il
Nouveau mot de (Le mot de passe doit contenir au moins & caractéres.) —
passe s’agit de trouver
LIIl111]] . .
un identifiant et
Confirmer ce P> un mot de passe
nouveau mot de
passe :

Enregistrer | [ um—

SPIP 3.1.1 [22913] est un logiciel libre distribué sous licence GPL.
+ écran de sécurité 1.2.4
Pour plus d'informations, voir le site http://www.spip.net/fr.

Cliquez ensuite sur « Enregistrer ». Le nouvel auteur est créé. Celui-ci peut désormais se

connecter avec ses identifiants.
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Fiche 2.3

Supprimer un statut d’auteur

Possibilité de supprimer un auteur pour diverses raisons (inactif, départ dans un autre
établissement...). Seul I'administrateur peut le faire.

Méme démarche que pour la création d’un auteur :

Espace Privé > Edition > Auteurs.
La liste des auteurs s’affiche. Vous cliquez sur le nom de I'auteur a supprimer.
Une page s’ouvre, vous cliquez ensuite sur « Modifier cet auteur ».

Célia RINA | ¥ frangais | Aide | Se déconnedter Collage Léodate Volmar | Voir le ste public N
7~ #
A ’/ v - #
Accueil Edition Publication  Activité  Squelettes Maintenance Configuration

R osspe CEE

Les auteurs > Célia RINNA

A
-
AUTEUR NUMERQ
3 Célia RINNA &
. Modifier
Je suis administrateur cet auteur
Je suis webmestre
email : celiarinna@orange.fr
Je gére toutes les
rubriques
S Bographie

119 articles Professeur documentaliste

v

Q, Voir en ligne

L0GO DE LAUTEUR S Les artickes de cet auteur

- # Titre: Auteur Date ne
Télécharger un nouveau logo :

Parcourir... | Aucun fichier sélect SEMH‘N[ 2

B Semaine de lindustrie T CHRRINNA - 7mas 169
Téléverser L INDUSTRIE

B Les voix de la poésie 1@ \\\' i CélRINNA  15mas 168
A=

Il s’agit maintenant de modifier le statut de I'auteur en sélectionnant « > a la poubelle ».

Statut de cet [agmmictratesr —————_[¥|

LT administrateur
rédacteur
visiteur
> 3 la poubelle

Restreindre la gestion & la rubrique :
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Validez les modifications en cliquant sur « Enregistrer » en bas de page.

Lorsqu’un administrateur ou un rédacteur crée un article, il est considéré automatiquement
comme |'auteur de cet article. Dans bien des cas, il faudra changer les auteurs (quand on
intégre au site le texte d’'une autre personne, quand un texte ne doit pas étre signé, ou encore

quand on I'édite a plusieurs...).

Lorsque vous étes sur l'article, vous pouvez «Ajouter un auteur». Un menu déroulant
proposant la liste de tous les rédacteurs du site permet de sélectionner et d’ajouter un nouvel

auteur.

Le fait de retirer un auteur ne supprime pas automatiquement ses articles mais ses articles

n'auront plus d'auteur.
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Fiche 3.1

L’arborescence du site

L'arborescence du site a été construite par un groupe de travail constitué de webmestres et
piloté par la DANE. Les sites académiques « Etablissement » sont schématisés de la fagon
suivante. Il s’agit d’'un exemple :

ELEVES PARENTS VIE SCO PROJETS

LE COLLEGE
—» Présentation —> FSE —» Infos utiles —» Calendrier —» Présentation
- Article 1 - Article 22 - Article 56
- Article 2 _ ; ) .
rticle N UNSS Article 34 s Disciplines Article 80
> Actualités —» Ecole des Pa. —»| Les délégués
- Article 3 —» Orientation - Article35 "> C.D.l. - Article 68
- Article4 - Article 47 - Article 49
L»{ RéseauRep+ | Lp| syijviscolarité | L] Suiviscolarité Lp| Lesactions

Le site est donc composé de secteurs, de rubriques, de sous-rubriques et d’articles. Pour
qu’une sous-rubrique soit visible dans le menu déroulant du site public (appelé aussi panier)
, il faut qu’un article y soit déposé ET publié.

Secteurs: Les secteurs sont les rubriques placés a la racine de

LE COLLEGE

I'arborescence. C'est le premier niveau de |'organisation des rubriques.

Ces rubriques ne sont pas modifiables. Tous les sites d’établissement
disposent des méme secteurs.

Rubriques et sous-rubriques : La création des rubriques et sous-

Présentation

rubriques est totalement a la charge des administrateurs. Chacun est

libre de créer le nombre de rubriques et sous-rubriques souhaités dans
les « secteurs ». Pensez néanmoins a la « regle des trois clics ».
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Articles : Les articles sont le contenu des rubriques ou sous-rubriques.
- Article 35 Chaque article correspond a une page du site. C’est dans un article qu’on
- Article 47 . . s . .
trouvera les informations souhaitées. Les articles peuvent contenir

fichiers (PDF, doc...), images, vidéos, liens...

Afin d’étre efficace sur la mise en place de son site académique (surtout si on ne I’a jamais
fait auparavant), il convient de réfléchir en amont aux informations que I'on veut transmettre,
les regrouper ensemble et trouver des noms a donner aux rubriques et sous-rubriques qui
vont constituer le panier (ce n’est pas une mince affaire).
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Fiche 3.2

Les premieres étapes de prise en
main

e Etape 1:Dans |'espace privé, il s'agit de donner une identité au site.
Espace Privé > Configuration > Identité du site

Accueil Edition Publication  Activité i Confi i ~

2 Eil e

Identité du site

B Identité du site

&Y Multilinguisme

HNom de votre
(28 contenu du site site

(@ Interactivité sSlogan du site

& Fonctions avancées Ad (URL) du

site public
& Gestion des plugins
Descriptif rapide

@ Forum
£ Révisions

@& configurer les URLS

ATTENTION!
Adresse email du |

Les modifications effectuées webmestre

dans ces pages influent
notablement sur le Enregictrer
fanctionnement de votre site.

Nous vous recommandons de

ne pas y intervenir tant que @
vous n'8tes pas familier du LOGO DE CE SITE

fonctionnement du systéme

SPP.
2% 3y

Plus généralement, il est "L(’:jgm,}%{’

fortement conseillé de s _{ 2 SRR

laisser Ia charge de ces v ¢ IV‘%' Y]

pages au webmestre \\" 2 /éﬁ ‘I

principal de votre site.

150 x 177 pixels
Supprimer

SPIP 3.1.1 [22913] est un logiciel libre distribué sous licence GPL.
+ écran de sécuricé 1.2.4
Pour plus d'informations, voir le site http://www.spip.net/fr.
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» Nom de votre site : S'affichera en page d'accueil a gauche du moteur de recherche,
sous la ligne en ce moment.

» Slogan du site : S'affichera en page d'accueil, dans la banniére a droite du logo de
I'académie de la Guyane.

» Adresse du site public : . Adresse de la racine de votre site (ex : CLG-toto-titi.eta.ac-
guyane.fr)

» Description : Non utilisé par le squelette

» Adresse email du webmestre : Si vous utilisez la gestion de liste de diffusion native
de SPIP, les mails envoyés par SPIP seront envoyés par cette adresse.

» Logo de ce site : L'image que vous téléverserez ici se positionnera en page d'accueil,
dans la banniére, complétement a droite

e Etape 2 : Vous pouvez également modifier les couleurs de votre site public. Le site a
bien évidemment deux couleurs par défaut. Pour cela, vous avez deux articles (dit
«articles spéciaux »).

Espace Privé > Edition > Rubriques > Articles spéciaux > Configuration graphique
Les couleurs sont dans les deux articles : "Couleur principale" et "Couleur secondaire". Dans

le texte de ces articles, vous choisissez une couleur en insérant le code HTLM des couleurs
choisies.

ARTICLE NUMERO : (z ; L'artcle est en Cours de redaction -
2 Pour publier cet article sur le site public, il faut changer son statut. Dans le cadre
sur le coté, changez « en cours de rédaction » par « publié en ligne ».
Cet article est :
Merci
O en cours de rédaction :
=
%

LOGO DE L'ARTICLE @
Télécharger un nouveau logo DATE DE CREATION : @ 2 ocToBRE 2015

Parcourir.. | Aucun fichier sélect

Téléverser a

& 1auteur (@

8 \webtice 18 articles

Fonctionnement du forum :
modération a posteriori ~ =)
& 1motcé @

Sl & Configuration Visbiits

Fonctionnement de |a pétition : #o02f2f
Pas de pétition ¥

5
Enregistrer b
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Ci-joint un lien vers un site qui fournit des outils pour trouver les codes couleurs HTLM des sites web :
http://html-color-codes.info/Codes-couleur-HTML/

Ensuite, il faut ajouter/lié le mot-clé "configuration" a ces deux articles si I'on veut activer
ces couleurs.

Toujours dans « Configuration graphique », vous avez un troisieme article nommé
« Banniere ». Ce n'est pas une couleur mais un fichier image que I'on ajoutera a la banniére
du site public (emplacement ol apparait le nom de I'établissement).

Pour ce faire, il suffit d’uploader une image dans « Logo de I'article » et dans le corps de texte
de l'article, on peut faire varier le positionnement de cette image.

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 7
| Lecture d'un message - ma.. X ‘ ) Codes couleur HTML xfm— [Collége Léodate Volmar] ... x\(-») Collége Léodate Volmar x| +
€ | @ cig-lecdate-volmar.eta.ac-guyane fi/ecrire/Texec=articletid_article=1 & || Q orange B ¥ A A4S aﬂ o d] =

[ Les plus visités [ Débuter avec Firefox [ PMBMANUELS [ Circulation - PME [ PMB
ARTICLE NUMERO :

1

(=*) Larucle est en cours de redaction
=

Pour publier cet article sur le site public, il faut changer son statut. Dans le cadre
sur le c6té, changez « en cours de rédaction » par « publié en ligne ».
Cetartice est: @

O en cours de rédaction j

@i compris !

Banniere =
Ty Afficher I'historique 53;’2'
des modifications rodifier
cet article
1060 DE L'ARTICLE (8 DATE DE CREATION : @ 2 OCTOBRE 2015 i
Image uploadée o e ] -
1060 x 162 pixels & 1auteur (@
supprimer
8 webtice webtice@ac-guyane.fr 18 articles
Fonctionnement du forum : @ 1 mot-clé @
modération a posteriori ~
& Configuration Visibilité
Enreqistrer
o e d | 7.
px Opx Positionnement de I'image

Fonctionnement de la pétition :
Pas de pétition  +

Enragistrer

ot

16 =) | ficher la page daccus dusie | Ve ]
== WiE) COLLEGE LEGDATEWOLMAR YIVZY

AVANT

Remarque : Ces trois articles n*ont pas besoin d'étre publié.
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V' Fiche 3.3 :

I P Les sous-rubriques

1. Création des sous-rubriques

Les sous-rubriques sont des dossiers que I’'on va trouver dans les dossiers principaux que sont
les « Rubriques ». Pour les créer, il faut tout d’abord savoir dans quelle rubrique, je veux

insérer ma sous-rubrique.

Espace Privé > Edition > Rubriques. La liste des rubriques non modifiable (Secteurs) s’affiche.

Céla RINNA | 4% frangais | Aide | Se déconnedter

) ’

Accueil Edition Publication  Activité
HEEEw
= .
mosmum\mn[s RUbT’IqUES
RUBRIQUES (@

Télécharger un nouveau logo :
Parcourir_. | Aucun fichier sélect

Téléverser

* 1. Le college

* 2. Eleves

» Articles Hors Menu

* Articles Spéciaux

‘Collége Léodate Volmar | Voir le site public

o »

Squelettes Maintenance Configuration

I

» 3. Parents
* 4. Enseignement
* 5. Vie scolaire

6. Projets

)

Créer une
rubrique

SPIP 3.1.1 [22913] est un logicel libre distribug sous licence GPL.
+ écran de sécurité 1.2.4

A ne pas utiliser

Sélectionnez la rubrique dans laguelle vous souhaitez insérer une nouvelle sous-rubrique puis

cliquez sur « créer une sous-rubrique ».

Racine du site > Enseignement (7

RUBRIQUE HUMERO :

4. Enseignement -
5 e = Ez
4 rubriques Modifier
@ vor en et
&) voir en ligne rubrique

@ Aucun mot-cé @

LOGO DE LA RUBRIQUE @

Télécharger un nouveau logo :
Parcourir_. | Aucun fichier sélect

Téléverser Calendrier

¥ Disciplines

* Le Centre de Documentation et m
d'Information

Programmes 2016

9

Créer une

sous-rubrique

nouve
article




Remplir les champs nécessaires.

Racine du site > Enseignement > Sans titre @

Créer une rubrique

Titre : nouvelle rubrique
=
Dans les rubriques 5 Enseignement # EE
[Ajouter]
Descriptif rapide
(Contenu de Ia rubrique en quelgues mots.)
Texte explicatif @
=B I =HMES 9@ Editer Vor £
Enregistrer

Votre sous-rubrique est maintenant créée. Il faut donc associer un article a une sous-rubrique

pour gu’elle soit visible dans le menu déroulant du site public.
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Fiche 3.3 :

Les sous-rubriques

2. Hiérarchisation des sous-
rubriques

Dans le cas ou vous avez plusieurs sous-rubriques dans une rubrique, vous pouvez choisir de
les classer dans un ordre souhaité.

Il va s’agir de numéroter chaque sous-rubrique.
Espace Privé > Rubriques. Cliquez sur la rubrique ol vous souhaitez faire la manipulation.

Dans notre exemple, nous avons choisi la rubrique « le college ».
Nous disposons de 6 sous-rubriques que nous voulons classer. Pour ce faire, nous allons

cliquer dans la sous-rubrique que nous souhaitons vouloir voir apparaitre en premier
« Présentation ».

La fenétre s’ouvre. Cliquez ensuite sur « modifier cette rubrique ».

Céla RINNA, | 9% francais | Aide | Se déconnedter Collége Léodate Volmar | Voir le site public ~

O AR T T

Accueil Edition Publication Activité Squelettes Maintenance Configuration

ERNEE R I
Racine du site > Le collége > Présentation @
Egalement dans fa rubrique Présentation
RUBRIQUE HUMERD :
1. Présentation §
8 18 esentatior Ez
3 articles
@‘ cette
i i brique
& Voir en ligne rubrique

@ Aucun mot-cé @

LOGO DE LA RUBRIQUE (@

Télécharger un nouveau logo :
Parcourir_. | Aucun fichier sélect

Téléverser Présentation
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Il suffit de mettre le numéro voulu avant le titre « 1. Présentation »

Racine du site > Le collége > Présentation @
Egalement dans I3 rubrique Présentation

Madifier cette rubrique

Titre = 1. Présentation

Dans les rubriques = Le collége ¥ = Présentation % BEE
[Ajouter]

Renouvelez I'opération pour chacune des sous-rubriques de la rubrique.

Cette opération n’est pas obligatoire. Le cas échéant, les sous-rubriques seront classées par
ordre alphabétique.
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Fiche 3.4 :

Les articles

1. Création d’un article

Les articles sont les éléments centraux du site internet (pages). Leur contenu permet
d’alimenter le site et de porter les informations.

Deux fagons de créer un article :
1% facon :
Espace Privé > Edition > Articles.

La liste de tous les articles déja créés s’affiche. Cliquez sur « Ecrire un nouvel article » en bas
de page. Remplir les champs comme indiqué et valider en cliquant sur « Enregistrer ». L’article
est créé mais il n’est pas encore en ligne.

Arficles > Sans titre

Ajouter une image Ecrire un nouvel article
ou un document @ o
Sans titre
Téléverser
Parcourir_. | Aucun fichier sélect
Titre : @ ; . , .
depus o ardinateu I Nouvel article Titre de I'article
médiathéque | le serveur | internet
Téléverser Dans les rubriques

[Ajouter]

Important : Cliquez
sur « Ajouter ». Cet
onglet vous permet
de placer votre
article a I'endroit ou
vous souhaitez dans

Descriptif rapide (@

Chapeau (@

le site.
Lien hypertexte (référence, site a visiter...)
Titre :
URL :
Texte @ Contenu de l'article.
EB L EBwEG @ e diter vor B8 C’est dans cet encadré

que vous pouvez taper
votre texte. La barre de
taches vous donne la
possibilité de rajouter
quelques effets (gras,
italique...)

Enregistrer

SPIP 3.1.1 [22913] est un logiciel libre distribué sous licence GPL.
+ écran de sécurité 1.2.4
Pour plus d'informations, voir le site http://www.spip.net/fr.



2°me facon :

La deuxieme maniére implique que vous savez déja ol vous voulez placer I'article. Nous irons

créer I'article directement dans la rubrique ou la sous-rubrique choisie.

Espace Privé > Edition > Rubriques > Le college > Présentation >Ecrire un nouvel article

Remplir les champs comme indiqué et valider en cliquant sur « Enregistrer ».

Racine du site > Le collége > Présentation > Sans titre (D

T T Ecrire un nouvel article

ou un document

Téléverser

Parcourir_. | Aucun fichier sélect:

Titre =
depuis : mon ordinateur |

Téléverser

Descriptif rapide

Chapeau (@

Nouvel article

Dans les rubriques = Présentation %

Titre de l'article

Lien hypertexte (référence, site a visiter...)

Titre :

= 3w

Editer vor B8

Il
A
¥

Enregistrer

SPIP 3.1.1 [22913] est un logicel ibre distribué sous ficence GPL.
+ écran de sécurité 1.2.4

Pour plus d'informations, voir le site http://www.sp

Comme nous avons
déja choisi
I’emplacement, vous
n’étes pas obligés
d’y toucher.

Contenu de I'article.
C’est dans cet encadré
que vous pouvez taper
votre texte. La barre de

taches vous donne la

possibilité de rajouter
quelques effets (gras,
italique...)

L'article est créé mais il n’est pas encore en ligne (voir la fiche 3.4.2 pour le mettre en ligne).
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Fiche 3.4 :

Les articles
2. Statuts de l'article

Apres avoir « enregistré » votre article, une page de résumé s’affiche comme celle-ci-dessous.

Choisir le statut désiré.

5 statuts :

En cours de rédaction
(article a terminer)

Proposé a I'évaluation
(en attente  d’une
réponse de
I’'administrateur)

Publié en ligne

Refusé (réponse de
I’administrateur)

A la poubelle
(suppression de
I'article)

ARTICLE NUMERO =

38

Cet article est : @

® publié en ligne

® en cours de rédaction
propasé & l'évaluation

® publié en ligne

Brefusé

Ba la poubelle

T, Afficher Iistorique
des modifications

Lh Evolution des visites
il -
5 visites

LOGO DE L'ARTICLE @

649 x 252 pixels
Supprimer

Fonctionnement du forum :

modération a posteriori v

Enregistrer

Fonctionnement de la pétition :
Pas de pétition v

Enregistrer

REDIRECTION (@

article référencé dans votre
site SPIP, mais redirigé vers
une autre URL.

http://

} Dans la méme rubrique

# Titre: nNe
02. Le personnel 41
de direction !

02. Qui était
Léodate Volmar ?

Racine du site > Le college > Présentation > Présentation du college @

01. Présentation du collége

DATE DE PUBLICATION EN LIGNE : @ 5 FEVRIER 2016

&5 1auteur @

& céla RNA cela.finna@orange. fr 119 articles

@th)tsfl& @

@ Hors Accueil Visibilité
@ Hors Menu Visibiité
@ voir contenu Visibilité

Le collége Léodate Volmar est situé sur la commune de Saint-Laurent du Ma-
romi, entre le village de Balate et le quartier de la Charbenniere. Il appartient

au bassin de formation de I'Ouest Guyanais.

En 2002/2003, le collége Saint-Laurent 4 ouvre ses portes avec 228 éléves et
1/3 de ses batiments livrés (1er tranche). En 2006/2007, le collége voit la li-
vraison de 18 salles (2éme tranche). En 2007/2008, le collége recoit la totalité
de ses batiments (3éme tranche) : le batiment administratif, le CD], la salle po-
lyvalente, la logistique ATOSS, les installations sportives et les 3 logements de
fonction. En 2011/2012, le collége Saint-Laurent 4 devient collége Léodate

Volmar et accueille 754 éléves a la rentrée de septembre 2011.

Aujourd’hui, le collége accueille prés de 750 éléves, 60 enseignants et 33 divi-

sions.

Possibilité  d’insérer
une photo pour
illustrer I'article,
photo qui sera visible
sur le site des lors
que l'article est en
ligne.

Attention : seuls les administrateurs ont la possibilité de mettre en ligne les articles. Les
rédacteurs ont le choix entre « en cours de rédaction », « proposé a |'évaluation » et « a la

poubelle ».
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Fiche 3.4 :

Les articles
3. Mots-clés

Les mots-clés a associer aux articles sont trés importants. lls ont vocation a aider a positionner

I'article sur le site. Vous trouverez ci-dessous la liste des mots-clés et leur usage.

Pour plus d’informations : http://reseauweb.ext.ac-guyane.fr/spip.php?article18

Epingler :

A la une — Droite

A la une — Gauche

Agenda

En ce moment

Slider

Dossier

Pied de site

Permet de placer un article sur la page d’accueil, a droite,
sous la liste des articles.

Permet de placer un article sur la page d’accueil, a gauche,
sous la liste des articles.

Positionne le contenu de I'article en bas de la colonne droite,
juste au-dessus des communiqués académique.

Le titre de I'article peut étre affiché dans la barre « en ce
moment » du site public (sous les rubriques). Le squelette
utilise la date de mise a jour de I'article pour classer les titres
de ces articles, le plus récent a gauche.

Permet d’insérer le logo, le titre, et le chapeau de I'article
dans la Slider en page d’accueil du site.

Positionne le titre de I'article dans un cadre sur la colonne de
droite. Si vous numérotez vos dossiers, le squelette les triera
sur cette numérotation. Sinon le squelette utilisera la date
de mise a jour de l'article pour classer les articles épinglés sur
la colonne droite, le plus récent en haut.

Ce mot clé permet de créer la table de liens (voir gabarit). Vous
devez |'associer a une rubrique, le titre de la rubrique importe peu,
soyez juste explicite (pied de page, bas de page, table des liens,
etc).
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Visibilité :

Ce mot clé est utilisé pour activé ou désactivé les
éléments de la charte graphique (articles
« spéciaux » : « Banniere », « Couleur principale »,
« Couleur secondaire »).

Configuration

Tous les articles viennent se placer sur la page
Hors Accueil d’accueil. Permet de placer I'article hors de la page
d’accueil.

Toute rubrique contenant au moins un article publié
vient se positionner automatiquement dans le menu
Hors menu (dans la limite des 2 niveaux sous les options du
menu). Si vous ne voulez pas la voir dans le menu,
utilisez ce mot clé.

Ce mot clé est obligatoirement associé au mot-clé
"Dossier". Il permet d’afficher le contenu (et pas le
titre) de I'article dans un cadre sur la colonne de
droite.

Voir contenu

Ce mot clé permet de faire disparaitre le cadre
contenant le(s) fichier(s) joint(s) sur la page article.
lls peuvent ainsi récupérer toute la largeur de la

page.

Sans cadre doc

Ce mot clé, associer au mot-clé « A la une - Droite », « A
la une - Gauche » ou « Dossier » permet d'afficher un flux
RSS. Le lien vers le Flux RSS doit étre inséré dans le texte
de l'article.

Flux RSS

| I LOUTS UE TRUGCLON [

=] prévisualiser
o Afficher 'historique
" des modifications
Evolution des visites
4 visites DATE DE CREATION © @ 14 MARS 2016

1060 DE L'ARTICLE (@
a 1auteur @
. & celia RINNA celia.rinna@orange. 119 articles
Télécharger un nouveau logo :
Parcourir_. | Aucun fichier sélect
Téléverser & 2 mots-des
@ Hors Accueil Visibiite
& vair contenu Visibilité
Fonctionnement du forum :
modération a posteriori -

Formation de formation par les pairs
Enregistrer

Il suffit de choisir les mots-clés en fonction des besoins de positionnement de I'article.
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Fiche 3.4

I P Les articles

4. Polyhiérarchie

Ce plugin permet de rattacher un article a plusieurs rubriques ou sous-rubriques ou une sous-

rubrique a plusieurs rubriques.

Il suffit de cliquer sur « Ajouter », une fenétre « Racine du site » s’ouvre. Vous pouvez donc

chercher a I'aide des fleches les autres emplacements ou vous souhaitez mettre votre article

ou sous-rubrique. Le « + » vous permet de valider votre choix.

Ajouter une image
ou un document @

Téléverser

Parcourir... | Aucun fichier sélect

depuis : mon ordinateur | i
médiathéque | le serveur |interet

Téléverser

H%E“"'"E _
LINDUSTRIE

<img219|lefts

<img219]centers
<img219]right=

Modifier

Modifier cet article
. i .
Semaine de |'industrie
Retour &
I'article

Tire: (@ Semaine de lindustrie
Dans les rubriques = Projets % | & Actualités % BlE
Ajout rapide I:l Ajouter [Fermer]
Racine du site > Articles Spéciaux

URacine du site | Articles Spéciaux®
= @ Articles Hors Menu I+ [ @ Configuration
= @ Articles Spéciaux  B-|  Graphique
= WLe collige I |2 OPied de Site B
= WEkves B
= O Parents ;
= Q Enseignement E
= @ Vie scolaire B
= O Projets
Lien hypertexte (référence, site a visiter...)

Titre :

URL :
Texte @

=EB I =ZHWE S a0 Editer Voir G

Enregistrer

SPIP 3.1.1 [22913] est un logicel ibre distribué sous ficence GPL.
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Cliguez ensuite sur « Enregistrer ». Votre article est désormais visible aux différents
emplacements souhaités. Toutes les modifications faites sur I’article initial seront effectives
dans tous les emplacements.
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' Fiche 3.4

l P Les articles

5. Colonne de droite

La colonne de droite correspond a I'ensemble des articles se trouvant tout a droite du site
public. Pour y accéder :

Espace Privé > Edition > Rubriques > Articles Hors Menu > Colonne droite

Vous pouvez donc y créer les articles. Il parait ici intéressant d’utiliser la hiérarchie des articles
pour organiser vos idées.

Les mots-clés permettant de positionner un article dans la colonne de droite est le mot-clé
«Dossier». Sl vous voulez que ce soit le contenu de I'article qui soit visible dans la colonne de

droite, vous devez lier aussi le mot-clé «Voir contenu».
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4.

L'insertion
de medias
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Fiche 4.1

L'insertion d’une image

Vous pouvez insérer le nombre d’images souhaitées dans un article.
Trois solutions :

1. Insérer une ou plusieurs images dans l'article

2. Déposer une ou plusieurs image(s) dans le portfolio de I'article

3. Insérer un album dans votre article

1. Insérer une ou plusieurs images dans l'article

Vous ouvrez donc l'article dans lequel vous souhaitez insérer I’ ou les images, vous cliquez sur
« Parcourir » dans I’encadré « Ajoutez une image ou un document » et choisissez I'image que
vous souhaitez. Vous ne pouvez choisir qu’une image a la fois.

Si vous souhaitez plusieurs images, renouvelez I'opération pour chaque image ou photo.

Terminez en cliquant sur «Téléverser». Vous pouvez faire un téléversement pour plusieurs
images.

Votre (vos) image(s) est (sont) maintenant téléchargée (s). Elle s’affiche dans I'encart a gauche
de I'écran.

Racine du site > Enseignement > Le Centre de Documentation et d'Information > Quoi de Neuf au CDI? > QDN & @

Ajouter une image Modifier cet article
ou un document (@

Téléverser
Aucun fichier sélect

depuis : mon ordinateur | Iz
médathique | le serveur | intemet

m

Titre : QDH 6

Téléverser EE
Dans les rubriques = Quoi de Neuf au CDI? #

[Ajouter]

Sans titre

Descriptif rapide

Chapeau @

Image téléchargée =

e

&
B
5

<mgiss|cantars
<img188]rights

Modifier



Nous allons maintenant insérer I'image dans le corps de I'article.

Il suffit de positionner le curseur dans la zone de texte ou I'on veut placer I'image. Puis, double-
cliquer sur le « code SPIP » de position de I'image se trouvant sous I'image. Cela permet de
placer votre image soit a droite, soit au milieu ou a gauche de la page.

. e QDN 6 -
Téléverser ]
Dans les rubriques £ Quoi de Neuf au CDI? # BED
[Ajouter]
i Descriptif rapide (@

Chapeau (@

Code SPIP de <ingitlceners
position de I'image

Lien hypertexte (référence, site a visiter...)

z

=B 7= ®E S 0w Editer Voir 83

Bonne lecture.

Position de mon
curseur

Ici, j’ai choisi de placer mon image au milieu.

Chapeau @

‘.‘I ?I|ij

<img188]left>
<img188|centers
<img188|right>
Lien hypertexte (référence, site a visiter...)

Modifier

Titre

i

Texte @
= B 7 =

(0]
&

Editer Vor £5

Bonne lecture.

<img188|center>

On termine 'opération en cliquant sur « Enregistrer ».

Attention : la taille de I'image ne doit pas excéder 780pixel en largeur.
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2. Déposer une ou plusieurs image(s) dans le portfolio de I'article

Méme procédure que précédemment mais pour chaque image, vous devez cliquer sur le
bouton «Déposer dans le portfolio».

Les images déposées dans le portfolio apparaitront dans une ligne en dessous du texte de
I'article. Il suffira de cliquer sur I'image pour qu’elle s’agrandisse.

=2 "wakE) Réseau Web

Livraison site mercredi 9 décembre |

Site des webmestres de I'académie de la Guyane

Iy a actuellement 89 sites
sy v
autre article de test

9 sites établissements
1 site circonscniption
15 sites disciplinaires
4 sites institutionnels
1 site extra

Mise & jour CRITIQUE de sécurité

E - P
TV

Partager cet article @ O o

Auteur - Admin
Mise & jour le lundi 4 avril 2016

Asticle Exemple

.

Télécharger cet article : =~

Attention : Une image déposée dans le portfolio ne peut plus étre insérée dans un article.
Si vous voulez mettre la méme image dans le portfolio ET dans |'article, vous devez 'uploader
une premiére fois et la déposer dans le portfolio puis I'uploader une deuxiéme fois et c'est

cette deuxieme image que vous pouvez insérer dans le texte de I'article.
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3. Insérer un album dans votre article

Une autre possibilité, si vous avez beaucoup d'images a rajouter, sera de créer un aloum. Pour

cela, vous devez activer et configurer le plugin «Album».

Espace Privé > Configuration > Tous.

Il suffit d’activer le plugin « Albums » en cochant la case a droite.

Eichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2 .:...@-g
! ‘#e| [Collége Léodate Volmar] .. % | i Nesly Feat Gadji Celi - Beso... % ‘ Catalogue - PMB x | | Lectured'un message - ma... % | Ajouter un nouveau contenu | .. X ‘ +
€ | @ clg-leodate-volmar.eta.ac-guyane fr/ecrire/?exec=admin_plugin&voir=tous € || O, vert tige cayenne B ¥ A 40 ga - & =

[8) Les plus visités || Débuter avec Firefox [§ PMBMANUELS I Circulation - PE F PMB

B sees O e CHT ;

B Identité du site Gestion des D‘Ug“1s

i E*
@ Langue principale du site 58 Ajouter des plugins

&Y Multilinguisme -

chL
@ Interactivits Liste des plugins

n

B Contenu du site

& Fonciiens avancées Cette page liste les plugins actifs et non verrouillés du site.

i Gestion des plugins

Acces Restreint 3.14.1 - dev o
@ Forum Gestion de zones d'accés restreint
& Reévisions @ Adaptive Images 1.9.1 - stable ]

Adaptive Images automagiques
@ Configurer les URLs e
15 Agenda 3.14.11 - stable ]
Agenda Evénementiel

ATTENTION ! ﬁ Albums 3.3.13 - stable =]
Gestion de groupes de documents sous forme d'albums

Les modifications effectuées
dans ces pages influent 'ﬁﬁ Article PDF 0.4.6 - stable ]
notablement sur le == Convertrr larticle affiché au format pdf

fonctionnement de votre site.

1
e gl
| 2

Une fois activé, vous pourrez gérer vos albums dans «Edition/Albums».
L'insertion d'un album dans votre article se fera par la balise <AlbumXX> ou XX est le numéro

gue SPIP attribue a I'album.

Lien hypertexte (référence, site a visiter...)

Titre :

mn

Texte @

B I = a0

Il

« -
» oE S Editer Voir &3

Quelques photos de la journée...
<album1>
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Fiche 4.2

L’insertion d’'un document

Pour insérer un document, il s’agit de renouveler la méme opération que pour l'insertion
d’une image, a une exception preés. Il faudra nommer le document de fagon a l'identifier et
pouvoir le télécharger sans probléme sur le site.

Aprés avoir « téléversé » le document souhaité, cliquez sur « modifier ». Une fenétre
« modifier le document » s’ouvre.

<img188|left
<img188]centers
<img188]right

Lien hypertexte (référence, site a visiter...)
Modifier

A Titre :
h URL :

i_E Texte @
PCF = =
<docissafts =B 1 = @B S o @ Editer vor 20
doctes|cants
cirE Bonne lecture.
== <img188|center> |
x
Modifier le document m
QDN 6
Titre du document : QDN 6
Ce document est lié a =: QDN 6 # L
[Ajouter] 3
Mettre un titre au document pour l'identifier et Fichier o
[Changer]
« enregistrer ».
Apercu
|

Continuez la procédure comme indiqué précédemr

Caractéristiques PDF - 516.7 ko

Description :

Le squelette académique limite les fichiers joints présents dans «Documents a consulter» a

trois formats de fichiers : pdf, doc, ppt. Mais vous pouvez insérer n'importe quel type de
fichiers dans le texte de votre article.
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Fiche 4.3

L'insertion d’un lien hypertexte

Vous pouvez également insérer des liens hypertextes dans un article. Comment faire ?

Nous sommes dans la partie « texte » de l'article a rédiger. Pour insérer le lien hypertexte, il
faut tout d’abord de copier I'adresse URL souhaité puis cliquer sur la 5™ icdbne comme
indiqué ci-dessous. Une fenétre s’ouvre.

Lien hypertexte (référence, site a visiter...)
Titre :

URL :

Texte @

B I = W oaw

L]

“ = e Editer Vor §3

Afin de te donner plus de chances de réussir ton ASSR, participe aux entrainements
prévus au CDI 3 partir du mois de mars.

Tu peux aussi de chez toi 'entrainer en cliquant sur le lien ci-dessous:

{{Plus tu t'entraineras, plus tes chances de réussite seront élevées. }}
<img118|center>

Veuillezindiquer I'adresse de votre lien (vous pouvez indiguer une adresse Internet sous |a forme hitp:#fwww.monsite.com, une adresse
courriel, ou simplement indiguer le numéro d'un article de ce site.

Coller I'adresse URL et le tour est joué. Pensez ensuite a enregistrer I'article.

Le lien sera accessible en un clic sur le site public.
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Vous pouvez aussi associer un lien hypertexte a une image c’est-a-dire qu’au lieu de cliquer
sur une adresse URL pour accéder au site, vous cliquez sur une image. C’est plus esthétique.

Nous sommes dans la partie « texte » de I'article a rédiger. Nous avons « téléversé » I'image
désirée, sur notre exemple le logo de Pronote.

Modifier m

[,

Sans titre

PRONOTE

®  Espace
1] | Professeurs.

Lien hypertexte (référence, site a visiter...)

P— Titre :
<img12center>

<img12]right> URL :

Modifier
Texte (@

= B I = I av

[0
»

w | | € Editer Vor &3

n

{{Espaces Pronate}}

[<img12|center>->https://81.248.63.130/pronote/professeur. htmi]

Voici le code SPIP qu’il faut rentrer dans la partie texte :

[<img12|center>->https://81.248.63.130/pronote/professeur.html]

Code de
I'image

Adresse URL

Pensez ensuite a enregistrer votre article.

Il existe d'autres moyens d'insérer un lien.

Les créateurs de SPIP estiment qu'un lien doit toujours s'ouvrir dans la fenétre courante. Mais
si vous voulez ouvrir ce lien dans une nouvelle fenétre (onglet), SPIP ne vous propose aucune
solution. Il faut donc passer a la notation HTML.
Imaginons que vous vouliez faire un lien sur le ministére de I'Education Nationale

(http://www.education.gouv.fr/).
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Dans un article :

e Comme expliqué plus haut, vous pouvez utiliser la notation SPIP : [ministere de
['Education Nationale->http://www.education.gouv.fr/], I'ouverture du lien se fera
dans la fenétre courante.

e Notation HTML (avec ouverture dans la fenétre courante :<a

href="http://www.education.gouv.fr/" target="_self">ministere de I'Education
Nationale</a>.

o Notation HTML avec ouverture dans une nouvelle fenétre <a

href="http://www.education.gouv.fr/" target="_blank">ministéere de I'Education
Nationale</a>

S'il s'agit juste de faire une redirection sans texte, on peut aussi utiliser la redirection de
SPIP : Pour cela créer un article sans texte (mais avec un titre) puis « enregistrer ». La page de
résumé de votre article s’affiche, il faut juste coller le lien dans « REDIRECTION article

référencé dans votre site SPIP, mais redirigé vers une autre URL » (Colonne gauche en bas).

Webtice | % % fancais | Side | Se déconnecter Collége Léodate Wolmar | “oir ke site publc

Accueil Edition Publication Activite Squeleties Maintenance Configuration

= N CEE

Racine du site = Artides Hors Menu = Google B

ARTICLE NUMERD :

182

=
Cet articdle est : @
O en cours de rédaction bt

DATE DE CREATION : A 7 AVRIL 2016

"} Prévisualiser
£T Afficher I'historigue
- des modifications
" Evolution des wvisites
BES 3 visites
) #° 2 mots—clés @
=]t . -
B - Iossier E
LOGO DE L'ARTICLE [T C
# Hors Accuel s
Talécharger un nouvesu logo :

Choisisser wn fichier | Auwoun fichis

Redirection. Cat artide remsoiz & la page :
http:/ Mmoo, google .com

TElEvarsar

Fonctionnement du forum :
modération a posteriori
=

Enrsgistrer

Fonctionnement de la pstition : I__?J]"
Pas de petition el

Enregsti—

o Y
Article wirtusel
http: f fwwrww.google.com

REDIRECTICON B
article référencé dans votre
site SPIP, mais redings vers
wne autne UIRL.

http:/fweveee . google . com
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et de le nommer pour l'identifier.

Fiche 4.4

I P L’insertion d’une vidéo

Pour insérer une vidéo, c’est la méme opération qu’un document. |l suffit de le « téléverser »

Au moment de l'inclure dans le corps du texte de I'article, vous aurez 2 possibilités :

- Inclusion de la vignette : vous serez obligés de télécharger la vidéo pour la regarder

- Inclusion directe : la vidéo pourra jouer directement sur le site

medatheque | le serveur | ntemet
Téléverser
(337
| &
MPEGS
Inclusion da la vignatte :
<docios|ishs
<doctst]canters
<dectst|rights
Inclusion directe :
<amb194lsfts
<emb194|centers
<ambis4|rights
Supprimer | Détacher  Modifier

Vous sélectionnez selon votre convenance. Enregistrez I'article.

. Suaye vars

Dans les rubriques 2 E.P.S #®

Descriptif rapide @

Chapeau @

Lien hypertexte (référence, site a visiter...)
Titre

URL :

Texte @

ELE)
[Ajouter]

Il s’agit d’une opération possible pour les vidéos de moins de 20 Mo.
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Plus d’infos...

http://reseauweb.ext.ac-guyane.fr/

reseauweb@ac-guyane.fr

- Concepteurs
Célia RINNA, professeur documentaliste Colleége Léodate Volmar
Bernard SANTIAGO, Rectorat de Cayenne

Avril 2016
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